
  

 

 

Alina 
Turbat 

Naționalitate: Română 
Data nașterii: 09 iulie 1990 
 

Poziția ocupată în proiectul PROF 

Responsabil Resurse Umane 
“Profesionalizarea carierei didactice-PROF” 
POCU/904/6/25/Operațiune compozita OS 6.5,6.6/146587. 
 

Experiență 

 
August 2022 – Prezent 
Responsabil Resurse Umane • “Profesionalizarea carierei didactice-
PROF” POCU/904/6/25/Operațiune compozita OS 6.5,6.6/146587 – 
expert intern P7 – Casa Corpului Didactic a Județului Bistrița-Năsăud 
Gestionarea resurselor umane implicate în cadrul proiectului 
Realizarea procedurii de angajare a personalului 
Calculul drepturilor salariale și a contribuțiilor către bugetul de stat 
Întocmirea diverselor rapoarte lunare cu privire la cheltuielile cu 
personalul 
 
10 Martie 2022 – Prezent 
Secretar • Casa Corpului Didactic a Județului Bistrița-Năsăud 
Întocmirea și gestionarea documentelor pentru resursa umană a 
unității 
Înregistrarea și prelucrarea informatică periodică în programul de 
salarizare și REVISAL 
Activități specifice compartimentului secretariat 
 
04 Octombrie 2014 – 09 Martie 2022 

Manager de zonă • Planner transport • SC BCVO Logistics SRL, Bistrița 
Relații cu clienții 
Întocmirea și analiza situațiilor administrativ-financiare (consumuri) 
Preluarea, analiza și distribuirea curselor 
Urmărirea și administrarea transporturilor în sistemul informatic 
 
 
04 Martie 2013 – 03 Octombrie 2014 
Programator producție  • SC Elcom Cablaje SA, Bistrița 
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Analiza stocurilor de materie primă necesară producției 
Plasarea comenzilor de materie primă 
Urmărirea comenzilor 

Educație și formare  

Noiembrie 2020 
Certificat Inspector Resurse Umane 
Camera de Comerț și Industrie Bistrița-Năsăud  
 

Competențe profesionale dobândite 

• Întocmirea documentelor de evidență a personalului 

• Gestionarea documentelor de evidență a personalului 

• Organizarea recrutării personalului 

• Întocmirea statului de plată pentru personalul angajat 

• Comunicarea cu angajații 

• Întocmirea registrului general de evidență a salariaților 

• REVISAL 
 
 
2009-2012 
Licențiat în Informatică 
Universitatea Petru Maior, Tg Mureş 
 
         Competențe generale 

• Cunoașterea, înțelegerea și utilizarea conceptelor și a teoriilor 
informatice și matematice, precum și a principiilor și metodelor 
fundamentale de investigare și prospectare specifice domeniului 

• Capacitatea de a lucra independent și/sau în echipă 

• Comunicare verbală și scrisă în limba engleză 

• Capacitatea de a preda elevilor din ciclul primar și gimnazial 

• Cunoașterea principalelor medii fizice de transmisie  folosite într-o 
rețea de calculatoare 

• Cunoașterea conceptelor de bază ale monitorizării și administrării 
unei rețele de calculatoare 
 
 

2005-2009 

Tehnician în activități economice 

Liceul Andrei Mureșanu, Bistrița  

 

 

Alte limbi străine cunoscute 
Engleză – utilizator experimentat 

 

 

Competențe de comunicare 

• Bune abilități de comunicare, de relaționare și colaborare în echipă 



  

în vederea realizării sarcinilor, rezistență la stres 

• Fire deschisă, ușor adaptabilă, receptivă la schimbări 

 

 

Competențe dobândite la locul de muncă 

• Bună organizare a muncii 

• Gândire analitică 

• Eficacitate, rapiditate și responsabilitate 

 

 

Competențe digitale 

• Utilizator experimentat 

• Cunoștințe avansate de operare Microsoft Office Excel și Word, 
Outlook – email, baze de date 

 

 
Permis de conducere categoria B. 

 


